UWAGA: nie należy wpisywać instrukcji
……………………………… 



                    …………………………
(pieczęć jednostki organizacyjnej) 




      (data i miejsce złożenia sprawozdania)

SPRAWOZDANIE
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY OLSZEWO-BORKI LUB INNEGO PODMIOTU Z REALIZACJI ZADANIA W RAMACH  PROGRAMU PROFILAKTYKI I ROZWIĄZYWANIA PROBLEMÓW ALKOHOLOWYCH W GMINIE OLSZEWO-BORKI W  2015 ROKU
……………………………………………………………………………………………………………
(nazwa zadania – należy wpisać nazwę własną zadania)
……………………………………………………………………………………………………………
w okresie od dnia ……………………………. do dnia …………………………………….

I.    Dane jednostki organizacyjnej składającej sprawozdanie:

1) Nazwa jednostki ………………………………………………………….………………………………………….
2) Adres ………………………………………………………………………………………………….….
Numer telefonu ……………………………….. fax ………………………………………… 

e-mail …………………………………………………
3) Imię i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za realizację merytoryczną zadania ……………………………………………………….…………………………………………….
………….……………………………………………………………………………………………
II.     Sprawozdanie merytoryczne:

1) Opis wykonania zadania:
	Opis musi zawierać szczegółową informację o realizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym we wniosku. Konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w realizacji.

Szczegółowo należy opisać:

- etapy i harmonogram zrealizowanego działania,

- ilość godzin przeznaczonych na realizację zadania,

- czas realizacji dla każdej grupy biorącej udział w zadaniu i czas ogółem,

- imienny wykaz realizatorów i uczestników wykonanego działania.



2) Opis, w jaki sposób dofinansowania zadania wpłynęło na jego wykonanie i czy zakładane cele i rezultaty zostały osiągnięte:

	Osiągnięte rezultaty muszą być spójne z celami, a osiągnięcie celów powinno wynikać z wcześniej przeprowadzonej ewaluacji. Tu trzeba szczegółowo przedstawić ewaluację i jej wyniki. Jeśli cele nie zostały osiągnięte, należy napisać, dlaczego.


	3) Liczbowe określenie skali działań, zrealizowanych w ramach zadania:

Należy użyć tych samych miar, które były opisane we wniosku.


III. Sprawozdanie z wykonania wydatków:
1) Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł):

	Lp.
	Rodzaj kosztów (koszty merytoryczne i administracyjne związane z realizacją zadania)
	Koszt całkowity
	Z tego ze środków finansowych gminy
	Z tego środków własnych

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Ogółem
	
	
	
	


Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu:

…..………….……………………………………………………………………………………………
…..………….……………………………………………………………………………………………
…..………….……………………………………………………………………………………………
…..………….……………………………………………………………………………………………
…..………….……………………………………………………………………………………………
2) Zestawienie faktur (rachunków):

	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Data wystawienia dokumentu księgowego
	Nazwa wydatku
	Kwota (zł)
	Z tego ze środków finansowych gminy (zł)

	
	
	
	
	
	

	Ogółem
	
	
	
	


Zestawienie powinno zawierać nr faktury/rachunku, datę wystawienia, rodzaj towaru lub zakupionej usługi, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie w jakiej części została pokryta ze środków Gminy. 
IV. Dokumentacja fotograficzna 

Należy zamieścić minimum 8-10 zdjęć przedstawiających realizację zadania (najlepiej na różnych jego etapach). Dokumentację fotograficzną należy również dołączyć do sprawozdania w formie elektronicznej (na płycie CD).
V.      Dodatkowe informacje:
Do sprawozdania należy dołączyć dodatkowe materiały mogące udokumentować działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania, np. publikacje, raporty, wyniki ewaluacji, kopie faktur itp.

1………………………………………………………………………………………………………..
2.…..………….…………………………………………………………………………………………

3.…..………….…………………………………………………………………………………………

4.…..………….…………………………………………………………………………………………

……………………………


              
…………………………………
(pieczęć jednostki organizacyjnej) 



          (podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób 









upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu jednostki organizacyjnej)


Poświadczenie złożenia sprawozdania:
	


Adnotacje urzędowe (nie wypełniać):

	


